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Методическое пособие предназначено для студентов СПО, в целях организации внеаудиторной работы обучающихся в форме   реферата. В данной разработке даны рекомендации как правильно выполнить самостоятельную работу в виде реферата, его оформление, содержание, защита.
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Введение.
В настоящее время особое внимание уделяется самостоятельной работе студента. Поэтому очень важно правильно и рационально организовать внеаудиторную работу студента, чтобы эта работа дала нужный результат. Реферат это одна из самых распространенных форм самостоятельной работы студента.
Совершенно очевидно, что необходимо учить обучающихся грамотному написанию реферата, построению своего выступления. При этом следует избегать формализма. Обучение правилам написания реферата должно не столько касаться формальной стороны дела (каким шрифтом оформить текст, как разбить его на параграфы и т.п.), сколько должно быть направлено на формирование навыков исследовательской деятельности. Обучающийся должен уметь сформулировать цель и задачи работы, выбрать методы исследования, при необходимости сформулировать гипотезу исследования, должен уметь подвести итоги своей работы и сформулировать выводы. Написание реферата, необходимо в первую очередь для привлечения обучащихся к исследовательской и проектной деятельности.
Рекомендации по написанию  реферата

Реферат – краткое изложение научной и специальной литературы по определенной проблеме или анализ источников (например, нормативного права). Их цель – научить студента пользоваться литературой, статистическими данными, критически осмысливать теорию и практику рассматриваемых проблем, привить умение четко и логично излагать материал в письменном виде. Реферат является самостоятельной разработкой какой-либо теоретической проблемы. Реферат обязательно должен иметь характер научного исследования и фактически может стать итогом самостоятельной работы студента, направленной на самообразование и более глубокое изучение учебной дисциплины.
Общие требования, предъявляемые к реферату

· реферат должен представлять собой самостоятельную разработку актуальной проблемы по изучаемой дисциплине

· основой реферата должны служить современные научные публикации, нормативные материалы по соответствующей проблеме

· источниковая база исследования формируется на основе монографий, научных статей, справочно-информационного материала

· план и материалы реферата должны раскрывать актуальность выбранной темы

· содержание раскрываемых вопросов должно сопровождаться ссылками на источники, использованные автором, и в конце работы прилагается список этих источников

Основные этапы подготовки реферата

· выбор темы

· консультации  руководителя

· подготовка плана реферата

· работа с источниками, сбор материала

· написание текста реферата

· оформление рукописи и предоставление ее  руководителю

· защита реферата.
Логическая схема реферата




















1.Основные требования к реферату.

1.1 Оформление реферата.
Шрифт Times New Roman, кегль 14, интервал 1,5 и поля 3-1,5-2-2 - стандартные параметры редактора Word по умолчанию. Иногда в методичках по оформлению рефератов приводятся особые требования по количеству знаков в строке и количеству строк на странице.

Объем реферата обычно 10-20 страниц (в идеале 15-16). Сюда не включаются титульный лист и приложения.

1.2 Структура реферата.
Структура обычного реферата:

· титульный лист (приложение 1)

· содержание;

· введение;

· несколько глав (от 2 до 5);

· заключение;

· список литературы;

· приложение.

Каждая из этих частей начинается с новой страницы.

Во введении реферата должны быть: актуальность темы реферата; цель работы; задачи, которые нужно решить, чтобы достигнуть указанной цели; краткая характеристика структуры реферата (введение, три главы, заключение и библиография); краткая характеристика использованной литературы.

Объем введения для реферата - 1-1,5 страницы.

В заключении должны быть ответы, на поставленные во введении задачи и дан общий вывод. Объем заключения реферата - 1-1,5 стр.

Список литературы у реферата – 4 - 10 позиций. Сюда входят нормативные акты, книги, бумажная периодика, интернет-источники. У реферата должно быть приложение, где необходимо поместить картинки, фотографии, схемы, графики, таблицы, примеры решённых задач(желательно по уровням), статьи СМИ, периодической печати и пр.

По тексту должны быть ссылки - от 2 до 10.

В реферате следует отразить следующие направления:

· теоретические основы физики.

· профессиональную направленность и практическую значимость рассматриваемых вопросов.

· экологические и валеологические аспекты современной физики.

· при защите реферата, по возможности использовать демонстрационный эксперимент или включать решение задач с производственным характером.

1.3 Руководство подготовкой обучающегося к написанию и защите реферата.

Руководство подготовкой обучающегося к написанию и защите реферата возлагается на преподавателя.

Обязанности преподавателя:

· оказание помощи в формулировании темы, плана реферата;

· дать рекомендации по подбору литературы;

· проведение консультаций (индивидуальных и групповых);

· проверка черновой работы с целью ликвидации ошибок;

· написание рецензии по готовому реферату.

Реферат должен быть сдан не позднее 10 дней до защиты.

1.4 Критерий оценки реферата.
· соблюдение требований к структуре оформления;

· актуальность темы реферата;

· наличие и правильность постановки цели и задач;

· глубина проработки материала;

· наличие в реферате профессиональной направленности и значимости данной темы;

· уровень содержания материала приложения.

2. Методические рекомендации.
Что такое реферат?
Реферат в переводе с латинского – означает докладывать, сообщать. Реферат предполагает краткое содержание статьи, книги, исследования, научной работы, либо обзор соответствующих источников по определённой теме.

Где взять тему реферата?
Тему обучающемуся предлагает преподаватель по предмету (приложение 2), либо находит сам обучающийся по интересующей его проблеме, но она должна соответствовать учебному рабочему плану общеобразовательного учреждения.

Оформление титульного листа.
Титульный лист должен содержать:

· название учебного заведения;

· тема реферата;

· Ф.И.О. автора, специальность, курс, группа;

· Ф.И.О. руководителя, преподавателя;

· город и год написания.

Введение
Во введении нужно обосновать выбор темы реферата, то есть написать, в чем заключается ее актуальность, и сформулировать цель работы. Не лишним будет выразить личное и общественное отношение к данной проблеме. Затем указать, какие материалы использованы для написания реферата, и из чего состоит работа. Помимо перечисления, здесь также следует кратко осветить, о чем повествует каждая глава реферата.

Основная часть реферата.
В основной части написания реферата необходимо более развернуто осветить обозначенную проблему. Если в научной литературе имеются и иные точки зрения на данную проблему, в отличие от той, что взята за основу, то их также нужно кратко изложить. Лучше посвятить оппонентам отдельную главу, при этом следует соблюсти логический переход между главами.

Заключение.
В заключении (очень кратко) формулируются общие выводы по основной теме, перспективы развития исследования, собственный взгляд на решение проблемы и на позиции авторов используемой литературы, о своем согласии или несогласии с ними.

Как  защитить реферат.
· Продолжительность выступления обычно не превышает 10-15 минут. Поэтому при подготовке выступления из текста работы отбирается самое главное.

· В защите должно быть кратко отражено основное содержание всех глав и разделов работы.

· Заучите значение всех терминов, которые употребляются в реферате.

· Не бойтесь комиссии - ваши слушатели дружески настроены.

· Выступайте в полной готовности - владейте темой настолько хорошо, насколько это возможно.

· Сохраняйте уверенный вид - это хорошо действует на преподавателей.

· Делайте паузы так часто, как считаете нужным.

· Не торопитесь и не растягивайте слова. Скорость вашей речи должна быть примерно 120 слов в минуту.

· Подумайте, какие вопросы вам могут задать слушатели, и заранее сформулируйте ответы.

· Если вам нужно время, чтобы собраться с мыслями, то, наличие заранее подготовленных карт, схем, диаграммы, фотографии и т.д поможет вам выиграть драгоценное временя для формулировки ответа, а иногда и даст готовый ответ.

Список литературы.
Список литературы составляется в алфавитном порядке в конце реферата по определенным правилам. 

Описание книг: 

Автор(ы). Заглавие. - Место издания: Издательство, год издания. - Страницы.

Одним из главных условий успешного написания рефератаявляется правильный подбор литературы. Казалось бы, что тут сложного, ведь книги, журналы, интернет содержат массу информации на любую тематику. 
Однако нужно уметь различать действительно научную литературу, какая, собственно, и необходима для написания реферата, от псевдонаучной или научно-популярной, так как в фактической достоверности последних источников есть все основания усомниться.

Используемая литература:
1. Воронцов, Г.А. Работа над рефератом. [Текст]. Ростов н/Д: Издательский центр «МарТ», 2012. 64 с.

2. ГОСТ 7.9-77 «Реферат и аннотация»

3. Калмыкова, И.Р. Реферат как форма устной итоговой аттестации учащихся 9 и 11 классов [Текст]. // Образование в современной школе. 2015. №11. С. 57- 61.

4. Межгосударственный стандарт «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления» [Текст]. 2014.

5. Реферат (подготовка, оформление и процедура защиты) [Текст]. //Практика административной работы в школе. 2002. №1.

Интернет ресурсы:
· Что такое реферат? http://www.vipstudent.ru/index.php?q=data&r=1236071700
· Школьный реферат по физике и проблемы его написанияhttp://festival.1september.ru/articles/412257/
· Как писать реферат? http://spisok-literaturi.ru/kak-pisat-referat.html
· Структура и написание рефератаhttp://tspu.edu.ru/fkii/studentu/3929-s04.html
· Как написать реферат?http://podelise.ru/docs/65123/index-825.html
· Структура написания реферата. http://dipkurs.ru/o-referatah/kak-napisat-referat.html
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Приложение 3.
Примерная тематика рефератов  по физике.
В реферате следует отразить следующие направления:

· теоретические основы физики.

· профессиональную направленность и практическую значимость рассматриваемых вопросов.

· экологические и валеологические аспекты современной физики.

· при защите реферата, по возможности использовать демонстрационный эксперимент или включать решение задач с производственным характером.

1.Современная радиотелефонная связь (сотовая, пейджинговая и т.д.)

2.Современные средства связи (электронная, факсимильная и т.д.)

3.Компьютерная техника в организации труда. Влияние на здоровье человека.

4.Тепловые двигатели и охрана окружающей среды.

5.Электромагнитное поле-источник загрязнения окружающей среды.

6.Методы контроля сварных швов.

7.Температурно-влажностный режим на производстве.

8.Электростатическое электричество и борьба с ним на производстве.

9.Шум и борьба с ним на производстве.

10.Смачивание и капиллярные явления. Использование в технике и быту.

11.Деформация. Пластичекие и другие виды деформации в технике.

12.Электролиз. Применение в технике и на производстве.

13.Полупроводниковые приборы и их применение.

14.Виды электромагнитных излучений. Применение. Воздействие на организм человека.

15.Фотоэффект и его использование в технике.

16.Световые явления в вашей профессии.

17.Электромагнитная индукция. Применение.

18.Применение магнетизма в технике.

19.Тепловые явления в профессии.

20.Вода. Тяжёлая вода.

21.Молекулярная физика-основа современного материаловедения.

22.Трение. Учёт и использование.

23.Мирный атом в производстве.

24.Освещённость. Законы освещённости. Освещённость рабочего места.


Примерная тематика рефератов  по математике.
1. История появления алгебры как науки
2. Алгебра: основные начала анализа

3. Связь математики с другими науками
4. Способы вычисления интегралов
5. Определение элементарных функций

6. Двойные интегралы и полярные координаты
7. Запись и вычисление дифференциальных уравнений
8. История появления комплексных чисел
9. Сущность линейной зависимости векторов
10. Математические головоломки и игры: сущность, значение и виды
11. Основы математического анализа.

12. Основные концепции математического моделирования.

13. Математическое программирование: сущность и значение.

14. Методы решения линейных уравнений.

15. Методы решения нелинейных уравнений.

16. Основополагающие концепции математической статистики.

17. Определение уравнения переходного процесса.

18. Применение кратных либо тройных интегралов.

19. Решение смешанных математических задач.

20. Вычисление тригонометрических неравенств.

21. Математическая философия Аристотеля.

22. Основные тригонометрические формулы.

23. Математик Эйлер и его научные труды.

24. Определение экстремумов функций многих переменных.

25. Сущность аксиоматического метода.

26. Декарт и его математические труды.

27. Основные концепции математики.

28. Развитие логики и мышления на уроках математики.

29. Современные открытия в области математики.

30. Пределы и производные: сущность, значение, вычисление.
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